ÇORUM 
2017 - 2018 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 
YILDIRIM BEYAZİT İMAM-HATİP ORTAOKULU ÇALIŞMA PLANI 

AÇIKLAMALAR
1. Yıllık çalışma programında, Türk Milli Eğitimin Amaç ve ilkeleri, ilköğretim amaç ve görevleri, öğrencilere kazandırılacak nitelikler belirtilmiştir. 
2. Belirli aralarla ve belli zamanlarda yapılacak işler, tekrardan kaçınmak amacıyla ayrı bölüm halinde yazılmıştır. 
3. Yıl boyunca yapılacak işler aylara göre dağıtılmıştır. Günlük işlerin yanında tarih belirtilmiştir, ay içinde yapılacak diğer işlerin tarihleri belirtilmemiştir. Başlıklar halinde çıkarılmıştır. 
4. Yıllık çalışma programı Okul Müdürü tarafından yürütülür ve denetlenir. 
MİLLİ EĞİTİM TEMEL KANUNU TÜRK MİLLİ EĞİTİMİ’NİN AMAÇ VE İLKELERİ GENEL AMAÇLAR:
Türk Milli Eğitim genel amacı; Türk Milletinin bütün fertlerini;

1. Atatürk İnkılâpları ve Anayasanın başlangıcında ifadesini bulan Türk Milliyetçiliğine bağlı, Türk milletinin milli, ahlaki, insani, manevi ve kültürel değerlerini benimseyen, koruyan ve geliştiren, ailesini, vatanını, milletini seven ve daima yüceltmeye çalışan; insan haklarına ve Anayasa’nın başlangıcındaki temel ilkelere dayanan milli, demokratik, laik, sosyal bir hukuk devleti olan Türkiye Cumhuriyetine görev ve sorumluluklarını bilen ve bunları davranış haline getirmiş yurttaşlar olarak yetiştirilmeleri, 
2. Beden, zihin, ahlak ve duygu bakımlarından dengeli ve sağlıklı bir şekilde gelişmiş bir kişiliğe ve karaktere, hür ve bilimsel düşünme gücüne geniş bir dünya görüşüne sahip, insan haklarına saygılı, kişilik ve teşebbüse değer veren, topluma karşı sorumluluk duyan, yapıcı, yaratıcı ve verimli kişiler olarak yetiştirmek. 
3. İlgi ve kabiliyetlerini geliştirerek gerekli bilgi, beceri, davranış ve birlikte iş görme alışkanlığı kazandırmak suretiyle hayata hazırlamak ve onların kendilerini mutlu kılacak ve toplumun mutluluğuna katkıda bulunacak bir meslek sahibi olmalarını sağlamak, 
4. Böylece bir yandan Türk vatandaşlarının ve Türk toplumunun refah ve mutluluğunu artırmak; öte yandan milli beraberlik ve bütünlük içinde iktisadi, sosyal ve kültürel kalkınmayı desteklemek ve hızlandırmak ve nihayet, Türk milletini çağdaş uygarlığın yapıcı, yaratıcı, seçkin bir ortağı yapmaktır. (madde 28) 
İLKÖĞRETİMİN AMAÇ VE GÖREVLERİ
Amaç ve temel ilkeleri

* Her Türk çocuğuna iyi bir vatandaş olmak için gerekli temel bilgi, beceri, davranış ve alışkanlıkları kazandırmak; onu milli ahlak anlayışına uygun olarak yetiştirmek;

* Her Türk çocuğunu ilgi, istidat ve kabiliyetleri yönünden yetiştirerek hayata ve üst öğrenime hazırlamaktır.

* İlköğretimin son ders yılının ikinci yarısında öğrencilere, ortaöğretimde devam edilebilecek okul ve programların hangi mesleklerin yolunu açabileceği ve bu mesleklerin kendilerine sağlayacağı yaşam standardı konusunda tanıtıcı bilgiler vermek üzere rehberlik servislerince gerekli çalışmalar yapılır.

İlköğretimin amaç ve görevleri, Milli Eğitimin genel amaçlarına ve temel ilkelerine uygun olarak; 
1- TOPLUMSAL BAKIMDAN 
a) Türk Milletinin evladı olmanın şerefini duymak ve sorumluluğunu kavramak, 
b) Şerefli Türk Milleti’nin değerlerini korumak, Türk İnkılabı’nın ilkelerine bağlı kalmak 
c) TC Anayasasının sağladığı yurttaş hak ve hürriyetlerine saygılı olmak, 
d) İnsanlara karşı iyi duygular beslemek, 
e) Yurttaşlar arasında milli birlik ilkelerini bozmayan fikir ayrılıklarını hoş görmek, 
f) Kanunlara uymak, medeni görevlerini yerine getirmek, 
g) Milli kaynakları korumak, 
h) Kötü şartları iyileştirmek için çalışmak, 
ı) Bilimsel çalışma ve ilerlemelerin genel mutluluğa getireceği katkıyı kavramak. 
2- KİŞİSEL BAKIMDAN 
a) Öğrenme ve gelişme isteğine, pratik hayatın getirdiği bilgi ve beceriye sahip olmak, 
b) Anadilini doğru olarak konuşmak, okur-yazar olmak, 
c) Kendisinin ve çevresinin sağlığını korumak, 
d) Çevresinin sağlık şartlarını düzeltmek için çaba sarf etmek, 
e) Spora ve diğer temiz eğlencelere katılmak, bunları seyretmekten hoşlanmak, 
f) Kendi davranışlarını denetleyebilmek ve iyiye yönelmek, 
g) Serbest zamanlarını temiz ve yararlı işlerle geçirmek, 
h) Güzel sanatları ve doğayı sevmek, 
ı) Sorumlu işler almaya hazırlıklı, girişkenlik yeteneği gelişmiş olmak. 
3- İNSAN İLİŞKİLERİ BAKIMINDAN 
a) Başkalarıyla birlikte çalışmak ve oynayabilmek, 
b) Sözüne güvenilir kişi olmak, 
c) Davranışları toplumsal nezaket kurallarına uymak, 
d) Aileye değer vermek, evini yönetmede becerili olmak, 
e) Aile üyelerine karşı saygılı ve sevecen olmak. 
4-EKONOMİK HAYAT BAKIMINDAN (üretici olarak) 
a) Çalışmanın zevkini duyurmak, çalışmayı sevmek, 
b) İşi üzerinde geliştirerek sürdürmek, 
c) Yeteneklerine uygun işi seçebilmek, meleğinde başarılı olmak,(tüketici olarak) 
d) Geçimini düzenleme gücünü sahip olmak, 
e) Hesabını bilir bir vatandaş olmak. Okulumuz yukarıdaki amaçları gerçekleştirmek üzere 
2017 - 2018 Eğitim - Öğretim yılında aşağıdaki yıllık çalışma programında gösterilen faaliyetleri yürütecektir. PERİYODİK OLARAK HAZIRLANACAK VE YAPILACAK İŞLER *Yeni tayin edilen öğretmenlerin göreve başlama tarihleri günü gününe İl Milli Eğitim Müdürlüğüne bildirir. Geldiği yerden özlük dosyası istenir. *Koruyucu güvenlik tedbirleri her an denetlenir, eksikler tamamlanır. 
*Oluşturulacak komisyonlara ve toplantılara başkanlık edilir. 
*Çeşitli evraklar denetlenir, onaylanır ve teslim alınır. 
*Görevli öğretmenlerden haftalık ders saatini dolduramayanların durumları, 1. Ve 2. Dönem İl Milli Eğitim Müdürlüğüne bildirilir. 
*Bir eğitim öğretim yılında okul müdürü her öğretmenin en az iki dersine girer. 
*Okul müdürü zaman zaman öğretmenlerin öğrencilere yaptırdığı yazılı ödevleri denetler ve imzalar. 
*Stajyer öğretmenlerin işlemlerini yürütür. (2186-2223-S.T.D.) 
*İl içinde ya da il dışında yer değiştirme isteğinde bulunacak öğretmenlerin dolduracakları EK:4 müracaat formları gününe kadar İl Milli Eğitim Müdürlüğüne gönderilir. 
*Özür gruplarından yer değiştirme isteğinde bulunacak öğretmenlerin dolduracakları EK-4 müracaat formları bekletilmeden İl Milli Eğitim Müdürlüğüne gönderilir. 
*Göreve ilk atanan, istifa eden, askere giden, n aklen başka okula atanan veya idari görev değişikliği yapılan öğretmenlerin durumları bakanlığın ilgili birimlerine bildirilir. 
*Öğretmenlerin ve memurların devam-devamsızlık durumları her gün düzenli olarak devam devamsızlık defterine işlenir. 
*2093 S.T.D ve 2104 S.T.D. lere göre (MEB direktifi ve okul denetleme formu) okul düzeni denetlenir, eksikler tamamlanır. 
*İstatistikler tutulur ve ilgili makamlara gönderilir. 
*Her ay öğretmen, memur ve hizmetli maaş-ücret bordroları hazırlanarak mal müdürlüğüne gönderilir. 
*Öğretmen ve memurların izin ve raporları her gün izin-rapor defterine işlenir. 
*Her ay kurul toplantıları yapılır. (2150 S.T.D) teftiş defterleri hazır bulundurulur. 
*Okul temizlik işleri (2092 S.T.D) temizlik rehberine göre yürütülür. 
*Öğretmen ve memurların terfi işleri ilgililerce her ay aksamadan yapılır. 
*Devamsız öğrencilerin durumu velilere yazılı olarak bildirilir. 
*Deney ve gezi raporları süresi içinde alınır. 
*Askerlikle ilişkisi bulunan öğretmenler (EK-7) belgeleri ile ilgili askerlik şubesine gönderilir. 
*Göreve yeni başlayan öğretmenlerin Emekli Sicil kadroları istenir. 
*Yeni gelen öğretmenlere kimlik belgesi düzenlenir, gidenlerin kimlikleri alınır
T.C.
ÇORUM VALİLİĞİ
YILDIRIM BEYAZİT İMAM HATİP ORTAOLULU
2017 - 2018 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI EYLÜL AYI ÇALIŞMA TAKVİMİ
	SIRA NO
	EYLÜL AYI YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ VE EKİPLER
	ZAMAN ÇİZELGESİ VE AÇIKLAMALAR

	1
	2016 - 2017 eğitim öğretim yılı öğretmenler kurulu toplantı hazırlıkları ve toplantının yapılması
	Okul Müdürü
	05.09.2017 ( Salı )

	2
	Şube öğrenci listelerinin hazırlanması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Tüm öğretmenlerin görüşleri doğrultusunda                 ( Eylül ilk ve ikinci hafta )

	3
	Seçmeli derslerin e-okula işlenmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Öğrencilerden alınan ders dilekçeleri doğrultusunda  ( Eylül ilk hafta )

	4
	Okulumuzda açılacak yetiştirme ve destekleme kurslarında hangi derslerden kaçar saat kurs açılacağının görüşülmesi
	Okul Müdürü,  Müdür Yardımcıları ve Öğretmenler
	Sayısal ve eşit ağırlık ders öğretmenleriyle toplantılar yapılması ( Eylül ilk hafta )

	5
	Okul aile birliği iş ve işlemlerinin takibi
	Müdür Yardımcısı
	Gelir ve giderlerin tefbis sistemine girilerek kontrol edilmesi. ( Eylül ilk hafta )

	6
	Ders defterleri, öğretmen nöbet defteri, ziyaretçi defteri, sınıfların tahta silgileri vb. eksikliklerin temin edilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Eylül ikinci hafta )

	7
	Zümre öğretmenler kurulu ve zümre toplantılarının hazırlıklarının yapılması.
	Okul Müdürü
	Okul Müdürünün talimatları doğrultusunda gerçekleştirilecektir.(Eylül ayını ilk haftası) 

	8
	Yıllık planların, okul ve ilçe zümrelerinin okul idaresine teslim edilmesi 
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Eylül üçüncü - dördüncü hafta )

	9
	Sivil savunma planı ve sabotajlara karşı koruma planlarının gözden geçirilmesi
	Müdür Yardımcısı
	Sene başı öğretmenler kurulu toplantısında sivil savunma kulübü koordinatörlüğüne seçilen öğretmenle birlikte

	10
	Sene başı Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu toplantısının yapılması
	Müdür Yardımcısı
	( Eylül üçüncü hafta )

	11
	Ücretsiz ders kitaplarının dağıtımının yapılması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Eylül üçüncü hafta )

	12
	İlköğretim haftası kutlama programının yapılması
	Öğretmenler kurulunda seçilen ilgili öğretmen
	( Eylül üçüncü hafta )

	13
	Ders programının ve nöbet çizelgesinin hazırlanması
	Müdür Yardımcısı
	( Eylül üçüncü hafta )

	14
	Değerler eğitimi toplantısının yapılması ve yıllık planın hazırlanması
	Okul Müdürü
	( Eylül üçüncü hafta ) Yıllık plan öğrenci işleri müdür yardımcısı tarafından yapılacaktır.

	15
	Öğrencilerin hazır bulunuşluluğunun tespiti için deneme sınavında kullanılacak öğrenci listelerinin hazırlanması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Listeler oluşturulurken dağılımın homojen olmasına dikkat edilecektir. ( Eylül üçüncü hafta )

	16
	Öğrenci bilgilerinin e-okul üzerinden güncellenerek sınıf listelerinin yenilenmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Yeni listeler kayıtlar ve yer değiştirmeler bitene kadar her hafta başı ders defterlerine konulacaktır.    ( Eylül üçüncü hafta )

	17
	Ders ücret onayının alınması
	Müdür Yardımcısı
	( Eylül üçüncü hafta )

	18
	Öğretmen memur devam devamsızlıklarının takibi
	Müdür Yardımcısı
	Eylül ayı boyunca

	19
	Öğrenci devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi 
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Eylül ayı boyunca

	20
	Öğrencilerin hazır bulunuşluluğunu ölçmek için deneme sınavının yapılması (8.sınıflar)
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	21Eylül Perşembe saat 10:00

	21
	Destek ve yetiştirme kurslarıyla ilgili öğrencilere duyuru yapılması ve dilekçelerin dağıtılması.
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Eylül üçüncü hafta )

	22
	Öğretmenlerin ek derslerinin ve yardımcı personelin maaşlarının ödenmesi
	Müdür Yardımcısı
	( Eylül dördüncü hafta )

	23
	Öğrencilerin hazır bulunuşluluğunu ölçmek için deneme sınavının yapılması (6. ve 7. sınıflar)
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	28 Eylül Perşembe saat 10:00

	24
	Okul personeli, öğrenci ve velilere yönelik “Sorun Ağacı” çalışması
	Okul Müdürü (Tüm Personel)
	Eylül ayı boyunca


	25
	Rehberlik ve psikolojik danışma servisi ve sınıf rehber öğretmenlerince yardıma muhtaç çocukların listelerinin hazırlanarak okul idaresine verilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Eylül dördüncü hafta )


T.C.

ÇORUM VALİLİĞİ
YILDIRIM BEYAZİT İMAM HATİP ORTAOLULU
2017 - 2018 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI EKİM AYI ÇALIŞMA TAKVİMİ

	SIRA NO
	EKİM AYI YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ VE EKİPLER
	ZAMAN ÇİZELGESİ VE AÇIKLAMALAR

	1
	Sosyal etkinlikler kurulu toplantısı
	Okul Müdürü ve ilgili öğretmenler
	( Ekim ilk hafta / 05 Ekim 2017 Perşembe )

	2
	Rehberlik ve psikolojik danışma yürütme kurulu toplanması
	Okul Müdürü
	( Ekim ilk hafta / 02 Ekim 2017 Pazartesi ) Gündem maddelerini rehber öğretmen hazırlayacaktır.

	3
	Öğrenci fotoğraflarının çekilerek e-okul sistemine geçilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Ekim ikinci hafta )


	4
	15 Temmuz Kahramanları
	Türkçe Öğretmenleri
	06.10.2017 Cuma Şehit Erol Olçok İHL

	5
	Şube öğretmenler kurulu toplantıları
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Ekim ikinci hafta / 09 Ekim 2017 Pazartesi gününden itibaren başlayıp öğle aralarında ya da ders bitiminde yapılacak ve 10 gün sürecektir.

	6
	Kulüp öğretmenleri yıllık çalışma planlarını yaparak idareye teslim edecektir.
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Ekim ikinci hafta )

	7
	Proje alacak öğrencilerin sınıf öğretmenlerince belirlenip imza karşılığı öğrenci işlerinden sorumlu müdür yardımcısına teslim edilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Ekim ikinci hafta )

	8

	Sivil savunma kulübünce okul koruyucu güvenlik önlemlerinin alınması, yangın ekiplerin oluşturulması, yangın talimatnamesinin hazırlanması, yangın araçlarının bakım çalışmasının yapılması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Ekim ikinci hafta )

	9
	Sonbahar voleybol turnuvası
	Tuğba KARABIYIK-Selçuk BOLAT
	( Ekim ikinci hafta )

	10
	Okul öğrenci meclis başkanlığı seçimi hazırlıklarının yapılması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Ekim ikinci hafta ) Demokrasi ve İnsan Hakları Kulübü

	11
	Okul öğrenci meclis başkanının seçiminin yapılması seçim sonucunun okul sitesinde yayınlanması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Ekim üçüncü hafta ) Demokrasi ve İnsan Hakları Kulübü

	12
	Okul aile birliğinin genel kurulunun toplantıya çağırılması
	Okul Müdürü
	( Ekim üçüncü hafta )

	13
	Cumhuriyet bayramı hazırlıkları
	Okul Müdürü
	( Ekim dördüncü hafta )

	14
	Kulüp, OGYE ekiplerinin aylık raporlarının değerlendirilmesi
	Okul Müdürü
	( Ekim dördüncü hafta )

	15
	Öğrenci devamsızlıklarının takip edilerek öğrenci velilerine devamsızlık mektuplarının gönderilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Ekim dördüncü hafta )

	16
	Okul aile birliğinin genel kurulu toplantısının yapılması
	Okul Müdürü 
	( Ekim dördüncü hafta )

	17
	Başarı tartışarak kazanılır projesi kapsamında toplantı yapılması
	Okul idaresi ve öğretmenler
	26 Ekim 2017 – Perşembe Ders çıkışı

	18
	Değerler eğitimi ekim ayı raporunun okul idaresine teslimi 
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Ekim dördüncü hafta )

	19
	Öğretmenlerin ek derslerinin ve yardımcı personelin maaşlarının ödenmesi
	Müdür Yardımcısı
	Ekim ayı boyunca

	20
	Sosyal kulüplerin yapmış oldukları çalışmaları ekim ayı boyunca okulda sergilemesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Ekim ayı boyunca

	21
	5. 6. ve 7. ve 8. sınıflara başarıyı değerlendirme sınavları
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	

	22
	Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu bir hafta öncesinden hazırlanan hediyenin ayın başarılı öğrencisine takdim edilmesi.
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	

	23
	Dönem boyunca uygulanacak sınav takvimini öğretmenlere ve öğrencilere ilan edilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	

	24
	Okulumuz öğrencileriyle Perşembeye Cumaya bağlayan günlerde yatsı namazlarını mahallemize yakın camilerde yatsı namazı kılınması
	Okul Müdürü
	Her perşembe günü akşamları yatsı namazı

	25
	Geleceğe Ayna Tutmak Projesi kapsamında  öğrenci ve velilerin katılacağı “Tefsir, hadis siyer ve tarih alanlarında” uzman kişilerce verilecek katkılarıyla ders ortamı
	Okul Müdürü
	Her Cuma günü akşamları 19:30-21:30


	26
	Öğrencilerimizin milli manevi hissiyatını yükseltmek için Aşure etkinliği
	Okul idaresi
	2 Ekim 2017 Pazartesi


T.C.

ÇORUM VALİLİĞİ
YILDIRIM BEYAZİT İMAM HATİP ORTAOLULU
2017 - 2018 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI KASIM AYI ÇALIŞMA TAKVİMİ

	SIRA NO
	KASIM AYI YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ VE EKİPLER
	ZAMAN ÇİZELGESİ VE AÇIKLAMALAR

	1
	10 Kasım Atatürk’ü anma törenleri 
	Okul İdaresi ve Tüm Öğretmenler
	( 10 Kasım 2017)

	2
	Öğretmenler günüyle ilgili program hazırlıkları için komisyon görevlendirilmesi
	Okul Müdürü, Müdür Başyardımcısı, Komisyon
	( Kasım üçüncü hafta )

	3
	Öğretmenlerin ders denetiminin yapılması
	Okul Müdürü
	( Kasım dördüncü hafta )

	4
	Öğretmenler günü programının icra edilmesi
	İlgili Komisyon
	( Kasım dördüncü hafta )

	5
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerinin aylık raporlarının incelenmesi
	Okul Müdürü
	( Kasım dördüncü hafta )

	6
	Okul aile birliğinin iş ve işlemlerinin takibi
	Okul Müdürü
	( Kasım dördüncü hafta )

	7
	2018 yılı hizmet alım ihalesinin iş ve işlemelerine başlanması
	Müdür Yardımcısı ve Memurlar
	( Kasım dördüncü hafta )

	8
	Değerler eğitimi kasım ayı raporunu okul idaresine sunulması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Kasım dördüncü hafta )

	9
	Öğrenci devamsızlıklarının takip edilerek öğrenci velilerine devamsızlık mektuplarının gönderilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Kasım ayı boyunca

	10
	Öğretmenlerin ek derslerinin ve yardımcı personelin maaşlarının ödenmesi
	Müdür Yardımcısı
	Kasım ayı boyunca

	11
	Sosyal kulüplerin yapmış oldukları çalışmaları kasım ayı boyunca okulda sergilemesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Kasım ayı boyunca

	12
	8. sınıflara  deneme yapılması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Kasım ayının son haftası

	13
	Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu bir hafta öncesinden hazırlanan hediyenin ayın başarılı öğrencisine takdim edilmesi.
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Kasım ayının son haftası

	14
	Başarı tartışarak kazanılır Kasım ayı toplantısı
	Müdür Yardımcısı
	Kasım ayının son haftası perşembe günü


	15
	Okulumuz öğrencileriyle Perşembeye Cumaya bağlayan günlerde yatsı namazlarını mahallemize yakın camilerde yatsı namazı kılınması
	Okul Müdürü
	Her perşembe günü akşamları yatsı namazı

	16
	Geleceğe Ayna Tutmak Projesi kapsamında  öğrenci ve velilerin katılacağı “Tefsir, hadis siyer ve tarih alanlarında” uzman kişilerce verilecek katkılarıyla ders ortamı
	Okul Müdürü
	Her Cuma günü akşamları 19:30-21:30


T.C.

ÇORUM VALİLİĞİ
YILDIRIM BEYAZİT İMAM HATİP ORTAOLULU
2017 - 2018 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI ARALIK AYI ÇALIŞMA TAKVİMİ

	SIRA NO
	ARALIK AYI YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ VE EKİPLER
	ZAMAN ÇİZELGESİ VE AÇIKLAMALAR

	1
	Zümreler arası bilgi yarışması
	Müdür Yardımcısı 
	( Aralık ilk Hafta ) Sınavların bitimiyle birlikte

	2
	Veli Toplantısı
	Okul Müdürü 
	( Aralık ilk Hafta sonu ) 

	3
	Taşınır mal işlemlerinin tamamlanması
	Memur
	( Aralık ilk hafta )

	4
	2018 yılı hizmet alım ihalesinin yapılması
	Müdür Yardımcısı ve Memurlar
	( Aralık ikinci hafta )

	5
	Gelen giden evrak defterlerinin onaylanarak kapatılması
	Okul Müdürü
	29 Aralık 2017 Cuma 

	6
	Arşiv düzenleme çalışmalarının bitirilmesi
	Okul İdaresi ve Memurlar
	( Aralık dördüncü hafta )

	7
	Okul aile birliğinin iş ve işlemlerinin takibi
	Okul Müdürü
	( Aralık dördüncü hafta )

	8
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerinin aylık raporlarının incelenmesi
	Okul Müdürü
	( Aralık dördüncü hafta )

	9
	İdareci, memur ve hizmetlilerin yıllık izinlerinin planlanması
	Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı    
	( Aralık dördüncü hafta )

	10
	Değerler eğitimi aralık ayı raporunu okul idaresine sunulması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Aralık dördüncü hafta )

	11
	Öğrenci devamsızlıklarının takip edilerek öğrenci velilerine devamsızlık mektuplarının gönderilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Aralık ayı boyunca

	12
	Öğretmenlerin ek derslerinin ve yardımcı personelin maaşlarının ödenmesi
	Müdür Başyardımcısı
	Aralık ayı boyunca

	13
	Sosyal kulüplerin yapmış oldukları çalışmaları aralık ayı boyunca okulda sergilemesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Aralık ayı boyunca

	14
	5. 6. 7. ve  8.sınıflara seviye belirleme sınavı 
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Aralık ayının son haftası

	15
	Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu bir hafta öncesinden hazırlanan hediyenin ayın başarılı öğrencisine takdim edilmesi..
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Aralık ayının son haftası


	17
	Okulumuz öğrencileriyle Perşembeye Cumaya bağlayan günlerde yatsı namazlarını mahallemize yakın camilerde yatsı namazı kılınması
	Okul Müdürü
	Her perşembe günü akşamları yatsı namazı

	18
	Geleceğe Ayna Tutmak Projesi kapsamında  öğrenci ve velilerin katılacağı “Tefsir, hadis siyer ve tarih alanlarında” uzman kişilerce verilecek katkılarıyla ders ortamı
	Okul Müdürü
	Her Cuma günü akşamları 19:30-21:30


T.C.

ÇORUM VALİLİĞİ
YILDIRIM BEYAZİT İMAM HATİP ORTAOLULU
2017 - 2018 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI OCAK AYI ÇALIŞMA TAKVİMİ

	SIRA NO
	OCAK AYI YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ VE EKİPLER
	ZAMAN ÇİZELGESİ VE AÇIKLAMALAR

	1
	Desiminal dosyalarının yenilenmesi eski dosyaların arşive kaldırılması
	Okul İdaresi ve Memurlar
	( Ocak ilk hafta )

	2
	Okul aile birliği yönetim kurulunun toplanması
	Okul Müdürü
	( Ocak ilk hafta )

	3
	Bütün notların girişlerinin e-okul sistemine yapılması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri - Kontrol) / Tüm öğretmenler
	14 Ocak 2018 Pazar 

	4
	Takdir, teşekkür ve başarı-üstün başarı belgelerinin hazırlanması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Ocak üçüncü hafta )

	5
	Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulunun 1. dönem raporunun hazırlanması
	Müdür Yardımcısı
	( Ocak üçüncü hafta )

	6
	Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu faaliyet raporunun hazırlanması
	Onur kurulunda görevli öğretmen
	( Ocak üçüncü hafta )

	7
	Not fişlerini imzalanarak idareye teslim edilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Ocak üçüncü hafta ) 19 Ocak 2018 Çarşamba 

	8
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerinin aylık raporlarının incelenmesi
	Okul Müdürü
	( Ocak üçüncü hafta )

	9
	Okul aile birliğinin iş ve işlemlerinin takibi
	Okul Müdürü
	( Ocak dördüncü hafta )

	10
	Taşınır mal işlemleri listelerinin yenilenmesi
	Müdür Yardımcısı ve Memurlar
	( Ocak dördüncü hafta )

	11
	Değerler eğitimi ocak ayı raporunu okul idaresine sunulması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Ocak dördüncü hafta )

	12
	Öğrenci devamsızlıklarının takip edilerek öğrenci velilerine devamsızlık mektuplarının gönderilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Ocak ayı boyunca

	13
	Öğretmenlerin ek derslerinin ve yardımcı personelin maaşlarının ödenmesi
	Müdür Yardımcısı
	Ocak ayı boyunca

	14
	Sosyal kulüplerin yapmış oldukları çalışmaları ocak ayı boyunca okulda sergilemesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Ocak ayı boyunca

	15
	Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu bir hafta öncesinden hazırlanan hediyenin ayın başarılı öğrencisine takdim edilmesi.
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Ocak ayının üçüncü haftası 

	16
	8. sınıflara deneme
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Ocak ayının üçüncü haftası 

	17
	Başarı tartışarak kazanılır ocak ayı toplantısı
	Müdür Başyardımcısı
	Ocak ayının üçüncü haftası 


	18
	Okulumuz öğrencileriyle Perşembeye Cumaya bağlayan günlerde yatsı namazlarını mahallemize yakın camilerde yatsı namazı kılınması
	Okul Müdürü
	Her perşembe günü akşamları yatsı namazı

	19
	Geleceğe Ayna Tutmak Projesi kapsamında  öğrenci ve velilerin katılacağı “Tefsir, hadis siyer ve tarih alanlarında” uzman kişilerce verilecek katkılarıyla ders ortamı
	Okul Müdürü
	Her Cuma günü akşamları 19:30-21:30


T.C.

ÇORUM VALİLİĞİ
YILDIRIM BEYAZİT İMAM HATİP ORTAOLULU
2017 - 2018 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI ŞUBAT AYI ÇALIŞMA TAKVİMİ

	SIRA NO
	ŞUBAT AYI YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ VE EKİPLER
	ZAMAN ÇİZELGESİ VE AÇIKLAMALAR

	1
	2017 - 2018 eğitim öğretim yılında okutulacak derslerin seçimi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Şubat ilk hafta )

	2
	2017 - 2018 eğitim öğretim yılı 2. dönem öğretmenler kurulu toplantısının yapılması
	Okul Müdürü
	( Şubat ikinci hafta )

	3
	2. dönem zümre öğretmenler kurulu toplantısının yapılması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	2. dönem başı öğrenmenler kurulunda alınan kararlar doğrultusunda

	4
	Rehberlik ve psikolojik danışma hizmetleri yürütme kurulu toplantısının yapılması
	Okul Müdürü, rehber öğretmen
	19 Şubat 2018 Pazartesi

	5
	2. dönem Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu toplantısının yapılması
	Müdür Başyardımcısı
	( Şubat ikinci hafta )

	6
	İl  zümresi 2. dönem toplantısı 
	Okul Müdürü
	( Şubat ikinci veya üçüncü hafta )

	7
	Sivil savunma kulübü tarafında yangın ve deprem tatbikatının yapılması
	Sivil savunma kulübü rehber öğretmeni
	( Şubat üçüncü hafta )

	8
	Destek ve yetiştirme kurslarıyla ilgili öğrencilere duyuru yapılması ve dilekçelerin dağıtılması.
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Şubat ikinci veya üçüncü hafta )

	9
	Okul aile birliğinin iş ve işlemlerinin takibi
	Okul Müdürü
	(Şubat dördüncü hafta )

	10
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerinin aylık raporlarının incelenmesi
	Okul Müdürü
	( Şubat dördüncü hafta )

	11
	Değerler eğitimi şubat ayı raporunu okul idaresine sunulması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Şubat dördüncü hafta )

	12
	Öğrenci devamsızlıklarının takip edilerek öğrenci velilerine devamsızlık mektuplarının gönderilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Şubat ayı boyunca

	13
	Öğretmenlerin ek derslerinin ve yardımcı personelin maaşlarının ödenmesi
	Müdür Yardımcısı
	Şubat ayı boyunca

	14
	Sosyal kulüplerin yapmış oldukları çalışmaları şubat ayı boyunca okulda sergilemesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Şubat ayı boyunca

	15
	5. 6.7. ve 8. sınıflara seviye belirleme sınavı 
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Şubat ayının son haftası

	16
	Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu bir hafta öncesinden hazırlanan hediyenin ayın başarılı öğrencisine takdim edilmesi.
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Şubat ayının son haftası

	17
	Kutlu Doğum programı hazırlıklarına başlanması 
	Müdür Yardımcısı ve Meslek Öğrt.
	( Şubat dördüncü hafta )



	18
	Okulumuz öğrencileriyle Perşembeye Cumaya bağlayan günlerde yatsı namazlarını mahallemize yakın camilerde yatsı namazı kılınması
	Okul Müdürü
	Her perşembe günü akşamları yatsı namazı

	19
	Geleceğe Ayna Tutmak Projesi kapsamında  öğrenci ve velilerin katılacağı “Tefsir, hadis siyer ve tarih alanlarında” uzman kişilerce verilecek katkılarıyla ders ortamı
	Okul Müdürü
	Her Cuma günü akşamları 19:30-21:30


T.C.

ÇORUM VALİLİĞİ
YILDIRIM BEYAZİT İMAM HATİP ORTAOLULU
2017 - 2018 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI MART AYI ÇALIŞMA TAKVİMİ

	SIRA NO
	MART AYI YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ VE EKİPLER
	ZAMAN ÇİZELGESİ VE AÇIKLAMALAR

	1
	OGYE ekiplerinin oluşturulması
	Okul Müdürü
	( Mart ilk hafta )

	2
	İstiklal Marşı okuma yarışması duyurusunun yapılması ve elemelerin gerçekleştirilmesi
	Müdür Yardımcısı
	1 Mart 2018 Perşembe 

	3
	8. sınıflara  piknik
	Müdür Yardımcısı
	Mart ikinci hafta

	4
	Geleneksel 15 Temmuz futbol turnuvasının düzenlenmesi
	Selçuk BOLAT
	( Mart üçüncü hafta )

	5
	İstiklal Marşı okuma yarışmasının icra edilmesi
	Müdür Yardımcısı ve Türkçe Öğretmenleri
	08 Mart 2018 Perşembe

	6
	Şube öğretmenler kurulu toplantılarının yapılması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	12 Mart Perşembe 5/A şubesiyle başlayıp her gün bir şubenin toplantısının yapılması

	7
	18 Mart 2018 “Kurtuluşun Başlangıcı Çanakkale” konulu tiyatro gösterisi
	Harun AHISHALI
	( Mart üçüncü hafta )

	8
	Okul bahçesinin uygun yerlerine fidan dikimi ve bahçenin düzenlenmesi
	Müdür Yardımcısı
	( Mart üçüncü hafta )

	9
	2. dönem ders denetimlerinin yapılması  
	Okul Müdürü
	( Mart dördüncü hafta )

	10
	Okul aile birliğinin iş ve işlemlerinin takibi
	Okul Müdürü
	( Mart dördüncü hafta )

	11
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerinin aylık raporlarının incelenmesi
	Okul Müdürü
	( Mart dördüncü hafta )

	12
	Değerler eğitimi mart ayı raporunu okul idaresine sunulması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Mart dördüncü hafta )

	13
	Öğrenci devamsızlıklarının takip edilerek öğrenci velilerine devamsızlık mektuplarının gönderilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Mart ayı boyunca

	14
	Öğretmenlerin ek derslerinin ve yardımcı personelin maaşlarının ödenmesi
	Müdür Yardımcısı
	Mart ayı boyunca

	15
	Sosyal kulüplerin yapmış oldukları çalışmaları mart ayı boyunca okulda sergilemesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Mart ayı boyunca

	16
	Kutlu Doğum programı hazırlıklarının takibi 
	Müdür Yardımcısı 
	Mart ayı boyunca

	17
	Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu bir hafta öncesinden hazırlanan hediyenin ayın başarılı öğrencisine takdim edilmesi.
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Mart ayının son haftası

	18
	5. 6.7. ve 8. sınıflara seviye belirleme sınavı
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Mart ayının son haftası

	19
	Başarı tartışarak kazanılır mart ayı toplantısı
	Müdür Yardımcısı
	Mart ayının son haftası perşembe günü


	20
	Okulumuz öğrencileriyle Perşembeye Cumaya bağlayan günlerde yatsı namazlarını mahallemize yakın camilerde yatsı namazı kılınması
	Okul Müdürü
	Her perşembe günü akşamları yatsı namazı

	21
	Geleceğe Ayna Tutmak Projesi kapsamında  öğrenci ve velilerin katılacağı “Tefsir, hadis siyer ve tarih alanlarında” uzman kişilerce verilecek katkılarıyla ders ortamı
	Okul Müdürü
	Her Cuma günü akşamları 19:30-21:30


T.C.

ÇORUM VALİLİĞİ
YILDIRIM BEYAZİT İMAM HATİP ORTAOLULU
2017 - 2018 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI NİSAN AYI ÇALIŞMA TAKVİMİ

	SIRA NO
	NİSAN AYI YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ VE EKİPLER
	ZAMAN ÇİZELGESİ VE AÇIKLAMALAR

	1
	Rehberlik servisi tarafından 8. Sınıf velilerine öğrencilerine meslek seçimi bilgilendirme toplantılarının yapılması
	Rehber Öğretmen 
	( Nisan ilk hafta )

	2
	OGYE çalışma gruplarının planlarının hazırlanması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Nisan ilk hafta )

	3
	Veli toplantısı 
	Okul Müdürü 
	15 Nisan 2018 Pazar

	4
	Kutlu Doğum programının Buhara Kültür Merkezinde icra edilmesi
	Okul Müdürü
	20 Nisan 2018 Cuma 

	5
	Okul aile birliğinin iş ve işlemlerinin takibi
	Müdür Yardımcısı
	( Nisan dördüncü hafta )



	6
	23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı çerçevesinde okul genelinde yapılacak faaliyetlerin planlanması
	Okul İdaresi 
	16 Nisan 2018 Pazartesi


	7
	23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramının kutlanması
	Tüm Öğretmenler 
	23 Nisan 2018 Pazartesi



	8
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerinin aylık raporlarının incelenmesi
	Okul Müdürü
	( Nisan dördüncü hafta )

	9
	Değerler eğitimi nisan ayı raporunu okul idaresine sunulması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Nisan dördüncü hafta )

	10
	Öğrenci devamsızlıklarının takip edilerek öğrenci velilerine devamsızlık mektuplarının gönderilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Nisan ayı boyunca

	11
	Öğretmenlerin ek derslerinin ve yardımcı personelin maaşlarının ödenmesi
	Müdür Yardımcısı
	Nisan ayı boyunca

	12
	Sosyal kulüplerin yapmış oldukları çalışmaları nisan ayı boyunca okulda sergilemesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Nisan ayı boyunca

	13
	5.6.7. ve 8. sınıflara seviye belirleme sınavı
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Nisan ayının son haftası

	14
	Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu bir hafta öncesinden hazırlanan hediyenin ayın başarılı öğrencisine takdim edilmesi.
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Nisan ayının son haftası

	15
	Okulumuz öğrencileriyle Perşembeye Cumaya bağlayan günlerde yatsı namazlarını mahallemize yakın camilerde yatsı namazı kılınması
	Okul Müdürü
	Her perşembe günü akşamları yatsı namazı

	16
	Geleceğe Ayna Tutmak Projesi kapsamında  öğrenci ve velilerin katılacağı “Tefsir, hadis siyer ve tarih alanlarında” uzman kişilerce verilecek katkılarıyla ders ortamı
	Okul Müdürü
	Her Cuma günü akşamları 19:30-21:30


T.C.

ÇORUM VALİLİĞİ
YILDIRIM BEYAZİT İMAM HATİP ORTAOLULU
2017 - 2018 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI MAYIS AYI ÇALIŞMA TAKVİMİ

	SIRA NO
	MAYIS AYI YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ VE EKİPLER
	ZAMAN ÇİZELGESİ VE AÇIKLAMALAR

	1
	19 Mayıs Atatürk’ü Anma Genlik ve Spor Bayramı çerçevesinde okul genelinde yapılacak faaliyetler
	Okul Müdürü
	( Mayıs üçüncü hafta )

	2
	Okul aile birliğinin iş ve işlemlerinin takibi
	Okul Müdürü
	( Mayıs dördüncü hafta )

	3
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerinin aylık raporlarının incelenmesi
	Okul Müdürü
	( Mayıs dördüncü hafta )

	4
	Değerler eğitimi mayıs ayı raporunu okul idaresine sunulması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Mayıs dördüncü hafta )

	5
	Öğrenci devamsızlıklarının takip edilerek öğrenci velilerine devamsızlık mektuplarının gönderilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Mayıs ayı boyunca

	6
	Öğretmenlerin ek derslerinin ve yardımcı personelin maaşlarının ödenmesi
	Müdür Yardımcısı
	Mayıs ayı boyunca

	7
	Sosyal kulüplerin yapmış oldukları çalışmaları mayıs ayı boyunca okulda sergilemesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Mayıs ayı boyunca

	8
	5.6.7. ve 8. sınıflara seviye belirleme sınavı
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Mayıs ayının son haftası

	9
	Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu bir hafta öncesinden hazırlanan hediyenin ayın başarılı öğrencisine takdim edilmesi.
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Mayıs ayının son haftası

	10
	Başarı tartışarak kazanılır Mayıs ayı toplantısı
	Müdür Yardımcısı
	Mayıs ayının son haftası perşembe günü


	11
	Okulumuz öğrencileriyle Perşembeye Cumaya bağlayan günlerde yatsı namazlarını mahallemize yakın camilerde yatsı namazı kılınması
	Okul Müdürü
	Her perşembe günü akşamları yatsı namazı

	12
	Geleceğe Ayna Tutmak Projesi kapsamında  öğrenci ve velilerin katılacağı “Tefsir, hadis siyer ve tarih alanlarında” uzman kişilerce verilecek katkılarıyla ders ortamı
	Okul Müdürü
	Her Cuma günü akşamları 19:30-21:30


T.C.

ÇORUM VALİLİĞİ
YILDIRIM BEYAZİT İMAM HATİP ORTAOLULU
2017 - 2018 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI HAZİRAN AYI ÇALIŞMA TAKVİMİ
	SIRA NO
	HAZİRAN AYI YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ VE EKİPLER
	ZAMAN ÇİZELGESİ VE AÇIKLAMALAR

	1
	Okul Gezisi
	Müdür Başyardımcısı
	2 Haziran 2018 Cumartesi

	2
	Not fişlerinin çıkartılıp öğretmenler tarafından kontrol edilerek imzalanması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	8 Haziran 2018 Cuma

	3
	Takdir, teşekkür ve onur belgelerinin hazırlanması 
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	12 Haziran 2018 Cuma

	4
	Ders kesim raporları, zümre kararları ve yazılı kağıtlarının ve ders kesim raporlarının öğretmenler tarafından okul idaresine teslimi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	15 Haziran 2018 Cuma 

	5
	Sınıf rehberlik raporları, kulüp yıllık faaliyet raporlarının okul idaresine teslimi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	18 Haziran 2018 Pazartesi

	6
	2017 - 2018 eğitim öğretim yılı sene sonu öğretmeler kurulu toplantısının yapılması 
	Okul Müdürü
	18-19 Haziran 2018 

	7
	Öğretmenlerin mesleki çalışma programının hazırlanması
	Okul Müdürü
	( Haziran ikinci hafta )

	8
	Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu ve Rehberlik yıllık faaliyet raporunun hazırlanması 
	Müdür Yardımcısı ve ilgili kurul öğretmenleri
	18 Haziran 2018

	9
	Öğretmenlerden yaz tatili adreslerinin alınması 
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	28 Haziran 2018 

	10
	Sınıf geçme defterlerinin çıkartılarak ciltlenmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Haziran dördüncü hafta )

	11
	Öğrenci dosyalarındaki eksikliklerin giderilerek veli telefonlarının e-okula girilmesi
	Müdür Yardımcısı
	( Haziran dördüncü hafta )

	12
	Okul aile birliğinin iş ve işlemlerinin takibi
	Okul Müdürü
	( Haziran dördüncü hafta )

	13
	Komisyon, TKY ekiplerinin yıllık raporlarının idareye teslim edilmesi
	Okul Müdürü
	( Haziran dördüncü hafta )

	14
	Değerler eğitimi yıllık değerlendirme raporunun öğretmenler tarafından okul idaresine sunulması
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	( Haziran dördüncü hafta )

	15
	Öğrenci devamsızlıklarının takip edilerek öğrenci velilerine devamsızlık mektuplarının gönderilmesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Haziran ayı boyunca

	16
	Öğretmenlerin ek derslerinin ve yardımcı personelin maaşlarının ödenmesi
	Müdür Yardımcısı
	Haziran ayı boyunca

	17
	Sosyal kulüplerin yapmış oldukları çalışmaları haziran ayı boyunca okulda sergilemesi
	Müdür Yardımcısı ( Öğrenci İşleri )
	Haziran ayı boyunca



	18
	Okulumuz öğrencileriyle Perşembeye Cumaya bağlayan günlerde yatsı namazlarını mahallemize yakın camilerde yatsı namazı kılınması
	Okul Müdürü
	Her perşembe günü akşamları yatsı namazı

	19
	Geleceğe Ayna Tutmak Projesi kapsamında  öğrenci ve velilerin katılacağı “Tefsir, hadis siyer ve tarih alanlarında” uzman kişilerce verilecek katkılarıyla ders ortamı
	Okul Müdürü
	Her Cuma günü akşamları 19:30-21:30


Hazırlayanlar:
Süleyman PEKCAN
Müdür Yardımcısı:
Ecevit AKYÜZ
Müdür Yardımcısı:
O L U R

…./09/2017
Yakup DURAN 
Okul Müdürü

